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Acerca de
lizate ya!

aa

Dale pocler a
tus sistemas”

Somos una empresa dedicada a la
digitalizacion y servicio empresarial de
consultoria en software, instalacion y
capacitacion.

Lider en la zona



Ingreso al
Sistema

Cickan Cardika Vanta 1000
%4 alstema de Lontraios ge venla LUul

jactualizateya!

Usuario

Empresa

P

Contrasena

-

Contacto:

http://www.actualizateya.com.mx/

Ingresa con las credenciales generales que podras
cambiar al modificar tus usuarios.

Usvario: admin

Usuario
Z

Contrasena: admin

Selecciona la empresa a la que

ingresaras y da click en aceptar.

Empresa

Configsura el ingreso a la base de
datos SQL.
Estos son los mismos con los que

te conectas a Contpaqi
Comercial.

- - X
2 Configuracién de /
@ Guardar €3 Cancelar

SQL Server CONTPAGI MySQL

*Servidor

HECTOR_DIANEZ\NCOMPAC2019

*Usuario *Contrasefa

sa (L1111 1211 )
*Base de Datos

dbventaContrato




Pantalla Inicial

Version 1.0,0.0 | ESCUELA KEMPER URGATE | Licencia Vence:

Contratos de Venta

| —
= Catalogos & Cliente
ﬁ Logistica &;mum
A, Utilerias Busqueda . Sais © reie

{3 Configuradion Folio/ Tokal / Referencia / Textos Extras / Observaciones / Agente . N Cotizaciones

® Ayuda L i  Sol ldo d E Remisiones
Razén Social Fecha Vencimiento olio Total Cantidad E Teormfiower

LY INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES | 11/06/2024 | 11/06/2024 £58,000.00 10

O] INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES | 11/06/2024 | 11/06/2024 $5,800.00 A% Contrates

[5» Cerrar Sesitn

@ Citas
& Clientes

|2 cam

a admin Registros: 2 Cantidades: 11.00 Total: $63,800.00 Pendiente: $63,800.00

En la pantalla de ingreso podras dirigirte a los
diversos procesos de Contratos Ventas.

a Cliente: Aqui podras filtrar clientes que buscas.

Busqueda: Aqui podras realizar busquedas por totales, folios,
referencias, textos extras, observaciones y agentes.

a Fechas: También podras filtrar los documentos por fechas.

0 Excel: Puedes generar un reporte en base a lo filtrado.

Enviar: Por 0ltimo, podras seleccionar documentos para enviarlos
por correo a tus clientes



Pantalla Inicial

Version 1.0,0.0 | ESCUELA KEMPER URGATE | Licencia Vence:

Contratos de Venta

= Catalogos & Cliente

ﬁ Logistica & Facturas
A, Utilerias Busqueda ) echa D) Pedidos
'ﬁ Configuracién " Folio Total / Referencia / Textos Extras / Obsenvaciones / Agente . cio in Cotizaciones

® Ayuda L i  Sol ldo d E Remisiones
Razén Social Fecha Vencimiento Folio Total Cantidad E Teormfiower

LY INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES | 11/06/2024 | 11/06/2024 |2 £58,000.00 10

O] INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES | 11/06/2024 | 11/06/2024 |1 $5,800.00 A% Contrates

[5» Cerrar Sesitn

@ Citas
& Clientes

|2 cam

a admin Registros: 2 Cantidades: 11.00 Total: $63,800.00 Pendiente: $63,800.00

Puedes filtrar por tipos de documentos para
mayor comodidad, solo da click en el botén y
podras ver Unicamente los documentos del tipo
seleccionado.

a Facturas
a Pedidos

a Cotizaciones

0 Remisiones



Pantalla Inicial

Version 1.0,0.0 | ESCUELA KEMPER URGATE | Licencia Vence:

Contratos de Venta

= Catalogos & Cliente
e SR 0o Blbuede Mis Documentos & Facturas

A, Utilerias Busqueda ~ Fecha D) Pedidos
{3 Configuradion " Foliof Total/ Referencia / Textc S— gente Inicio N Cotizaciones
® Ayuda L i  Sol ldo d E Remisiones

Razén Social Fecha Vencimiento Folio Total Cantidad E Teormfiower
LY INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES | 11/06/2024 | 11/06/2024 |2 $58,000.00
O] INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES | 11/06/2024 | 11/06/2024 |1 $5,800.00 A% Contrates

[5» Cerrar Sesitn

@ Citas
& Clientes

|2 cam

a admin Registros: 2 Cantidades: 11.00 Total: $63,800.00 Pendiente: $63,800.00

Del lado Izquierdo encontraras los menus para
realizar la configuracién de tu sistema.

a Catalogos

0 Configuracion

° Ayuda y Cerrar Sesiéon



p
CATALOGOS

Agrega, Modifica o elimina informacién desde los
catalogos

Clientes

Contratos

Clasificacién de Contratos
Clasificacién de Citas

Estatus de Citas



Catalogos

Clientes

Consulta los clientes que
tienes en CONTPAQiI
Comercial Premium®, ademas
agrega nuevos clientes desde
este médulo.

Version 10,00 | ESCUELA KEMPER URGATE | Licencia Vence:
- X
Contratos de Venta .c‘;. Clientes
, Datos del Cliente para Facturar: '
Clientes X i |
Cédigo Razdn Social Nombre Largo
Contratos
- Denom. Comercial RFC Calle o Avenida ‘
Clasificacion de Contratos
Clasificacion de Citas No. Externo  CP. Colonia Ciudad |
. | all 7|
Estatus de Citas
Estado Correo #1 Correo #2
Tipo Servicios v|
, Carreo #3 Telefono
Sistemas
B Logistica Datos de Cobranza del Contrato:

Utilerias i i
S\ Utilerias Generales Monetarios Usuario Cuenta

£ Configuracion Numero de Cuenta Nombre de la Cuenta

® Ayuda

Clave Interbancaria Banco

@ Cerrar Sesidn

Nombre largo del Banco

RFC Clave del Banco

Agrega los datos necesarios para dar de alta el cliente en el
momento que requieras.




Contratos

Los contratos te permiten
generar documentos que
estaran listos para trasladar a
CONTPAQI Comercial
Premium®, estos pueden
generarse de manera
periédica segun tus
necesidades en el apartado
de Periodo.

Catalogos

Version 1.0.0.0 | ESCUELA KEMPER Ul

Contratos de Venta Contratos

el
Cliente

=0 X

¥ Reporte 4+ Nuevo

Datos del Contrato
Clientes *Codigo *Cadigo *Estatus del Contrato:  *Facturar Servicios *Metodo de Pago
Contratos
*Razon Social Moneda *Clasificacion *Periodo *Duracion
Clasificacién de Contratos ® Peso Dolar -
Cimslicacion de Cltes Contratos Observaciones (500 Caracteres)

Estatus de Citas

Tipe Servicios Servicios

Sistemas

*Codigo *Nombre

MNOMERE

Moneda producto

® Peso Dolar E

DESCRIPCION CANTIDAD MOMEDA VAT

Solo necesitas agregar o buscar el cédigo del cliente al que
le realizaras el contrato. Posterior selecciona los siguientes

datos:




Catalogos

Contratos

Version 1.0.0.0 | ESCUELA KEMPER Ui

Contratos de Venta Contratos

“ Contratos Masivos FE Reporte -+ Nuevo
Cliente Datos del Contrato

=0 X

Clientes *Codigo *Cadigo *Estatus del Contrato:  *Facturar Servicios *Metodo de Pago
Contratos
*Razon Social Moneda *Fecha *Clasificacion *Periodo *Duracion
Clasificacién de Contratos ® Poso Dolar 05/08/2024 -
Clasificacién de Citas Contratos Observaciones (500 Caracteres)

Estatus de Citas

Tipo Servicios Servicios

Sistamas *Codigo *Nombre Moneda producto

& Peso Dolar E

MNOMERE DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO MOMEDA VA%

Estatus de Contrato: Activo o inactivo, te permitira usar el
contrato.

Facturar Servicios: Juntos, Juntos detallados y Separados.
Método de Pago: Selecciona el método de pago.
Moneda: Selecciona el tipo de moneda.

Fecha: Agrega la fecha del contrato principal.
Clasificacion: Podras usar las clasificaciones del catdlogo.
Periodo: Selecciona el periodo de facturacién.

Duracién: Selecciona cuantas repeticiones tendra el contrato.




Catalogos

Contratos

' = B X
Contratos

Contratos Masivos EE Reporte B Guardar €3 Cancelar

Cliente - X ]

“Cadigo Alta Masiva de Contratos

€L L

wor Q @ Procesar

*Razon Social |
INDISTRIA ILUMINADORY  Ruta del Archivo Excel

Q

*Facturar Servicios *Metodo de Pago *Clasificacion *Periodo

*Duracion
(] Calcular Fecha de Vencimiente

| ooy —y

'IIE'Tamlbién podras cargar contratos de manera masiva mediante
xcel.

Solo requeriras agregar los datos al formato de Excel y
dejarlos listos para la carga.

una vez carg[adg el archivo selecciona que tipo de servicios
facturaras, el método de pago, clasificacién y periodo.

La duracidn sera la repeticiéon de cada contrato que estes
agregando.




Catalogos

Clasificacion

Agrega las clasificaciones que
utilizaras para separar tus
contratos masivos.

iZ| Clasificaciones

Clientes

@ Guardar € Cancelar
Contrates *Codigo *Nombre O Asignar concepto
Clasificacion de Contratos Factura Crédito v

CODIGO NOMBRE CONCEPTO

Clasificacion de Citas
Estatus de Citas
Tipo Servicios

Sistemas

Solo ingresa a las clasificaciones, Da click en nuevo.
Escribe el cédigo y nombre.
Asigna el concepto que requieras y da click en Guardar.




Catalogos

Clasificacion

Agrega las clasificaciones que
utilizaras para separar tus
contratos masivos.

X

Clasificacion de Citas

*Nombre

Descripcion

Nombre Descripcion

Escribe el Nombre de la clasificacion y la descripcidn.
al terminar da click en Guardar.




Catalogos

Estatus de Citas

Agrega un estatus para tus
citas y contrélalas.

Estatus de las Citas

*MNambre *Color

&

Descripcion

Nombre Descripcion Color

Atiempo | Cita Cumplida
Demorada |No atiempo

Escribe el Nombre de la cita y la descripcidn.

Al terminar da click en Guardar.




LOGISTICA

Genera la facturacion masiva.

Facturacidn.



Logistica

Facturacion

Envia los contratos al sistema
CONTPAQI Comercial
Premium® como Facturas.

Facturacion de Contratos
@ Facturar [ Salir

*Tipo contrato O Todos CHECK NO.CONTRATO CODIGO-CLIENTE RAZON-SOCIAL 1
IPe[i;;u'i:c - LI CLIDT-CONO1-082024 CLIOT INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES  Aq

Fecha del Contrato

0872024 v

*Clasificacion

Generales v
*Concepto
Cotizacién b

*Fecha del Concepto
05/08/2024 - | 05/08/2024 -
Imicio Fin

Q

8 Seleccionar concepto

Factura Crédito hd

Tipo de Cambio

No. Contratos: 1

Una vez que ingreses al apartado de facturacién solo agrega
los filtros correspondientes como son:

Tipo de contrato.
Fecha.

Clasificacién, Concepto y Fecha.
Da click en Buscar y puedes modificar el concepto.

Por Ultimo, selecciona las facturas a enviar que aparecen del
lado derecho y da click en “Facturar”

Al terminar el proceso tendras el documento en CTl
Comercial.




USUARIOS

Agrega, Modifica y Elimina.

Configuracién / Usuarios.



Facturacion

Envia los contratos al sistema
CONTPAQI Comercial
Premium® como Facturas.

a Configuracién de Usuarios

Datos Permisos Permisos Especisles CRM

admin
Hector

Fernanda Lopez Fernanda

*Mombre

Supervisor

*Usuario *Contrasefia *Area

CONTPAQI Comercial

Agente

Almacen

Q Q

Agente Team Viewer

Empleado Pagina Servicios

Q Q

a Configuracién de Usuarios
eﬁuardx eCamdal

Datos Permisos Permisos Especiales CRM

W Catalogos [l Logistica
W Clientes [ Facturacion
W Contratos [] Marketing

W Clasificaciones de Contratos
W Clasificaciones de Citas
W Estatus de las Citas

[ Utilerias [] Configuracién
[] Liberacién de contratos [] Acceso
[] Bitdcora [] Wsuarios
[] Facturacion
[] Licencia
[] Otras Configuraciones
] Marketing
W Facturas [ Team V.
[ Pedidos [ Contratos

[] Cotizacones [ Citas

[] Remisiones  [] Clientes

® . T :
aa Configuracién de Usuarios

Datos  Permisos Permisos Especiales CRM
[] Consultas en Marketing
[ Visualizar Solo Documentos del Agente
[ Wisualizar Solo Clientes del Agente

Selecciona los usuarios o da click en nuevo para crear un

usuario.

Segun los pardmetros que agregues seran las opciones a las
que podrdn acceder el usuario.

Es importante que registres usuarios para que tengas un
control mayor de tus procesos.

@ Guardar €3 Can



Conoce al
Equipo

Hector Vannesa Abraham
Diafez Hernandez Ceja

Area Comercial Desarrollo Desarrollo
lvan Gerardo

Montijo Gallardo

Area Comercial Area Comercial




www.actualizteya.com

Telefono 686 8418800
Direccion Av. Plan de Guadalupe 1600, Rivera,
21258 Mexicali, B.C.

Correo ventas@actualizateya.com.mx

7


https://www.google.com/search?gs_ssp=eJzj4tZP1zcsyTasSjIpN2C0UjWosDBIMTc3NDA3T7ZIszBKtbQyqLA0SEqyTEoxMDEzSjJINrTw4ktMLilNzMmsSixJVahMBACOyRQO&q=actualizate+ya&oq=actualizte+ya&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqDwgBEC4YDRivARjHARiABDIGCAAQRRg5Mg8IARAuGA0YrwEYxwEYgAQyBggCEEUYQDIJCAMQABgNGIAE0gEINTI2M2owajeoAgCwAgA&sourceid=chrome&ie=UTF-8#

